
Die RegionalMedien Kärnten sind ein Unternehmen der
RegionalMedien Austria und DAS Medienhaus für lokale Nachrichten.

Mit unseren Digital- und Print-Produkten wie MeinBezirk.at und der Woche
sind wir in Kärnten stark verankert.

Wie es ist Teil unseres Unternehmens zu sein, erfahren Sie in unseren Videos:
#ArbeitenBeiUns

Dein neuer Job als

Back Office Mitarbeiter/in in Klagenfurt
 Klagenfurt |  Vollzeit

Jetzt bewerben

Das sind deine Aufgaben
Du unterstützt die Chefredaktion sowie die Geschäftsführung bei administrativen und organisatorischen
Aufgaben
Du bist erste Ansprechperson für Kund/innen, Leser/innen und Mitarbeiter/innen
Du erledigst die telefonische und schriftliche Kundenkorrespondenz (Angebote, etc.)
Du erstellst Umsatzstatistiken sowie diverse Auswertungen
Du fungierst als Schnittstelle zu internen Abteilungen

Das bringst du mit
Du hast eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen
Du verfügst über sehr gute Kenntnisse im MS-Office (insb. Excel) und Keynote

https://www.regionalmedien.at/karriere/#warumrma
https://regionalmedien.onlyfy.jobs/apply/7kpzh381ozbmjk1koj6ia68wyjx8yvq


Du hast ein Verständnis für Zahlen und eine strukturierte Arbeitsweise
Du hast Freude an der Arbeit mit Menschen und bist kommunikativ
Du arbeitest selbstständig, lösungsorientiert und bist verantwortungsbewusst
Du bist ein Organisationstalent und flexibel

Unser Angebot
Du bist Teil eines engagierten Teams
Du kannst attraktive interne Weiterbildungsmöglichkeiten in unserer RMA Akademie nutzen
Jahresbruttogehalt ab €22.400 (abh. von Qualifikation und Erfahrung)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Jetzt bewerben

Lisa Wohlgemuth
RegionalMedien Kärnten

RMK Regionalmedien Kärnten
GmbH

Völkermarkterring 25
9020 Klagenfurt

RegionalMedien.at
 #RegionalMedienKärnten

https://regionalmedien.onlyfy.jobs/apply/7kpzh381ozbmjk1koj6ia68wyjx8yvq
https://www.regionalmedien.at/
https://www.linkedin.com/company/regionalmedienkaernten/

